Te ensenamos como empezar en Dropbox:
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Mantén a salvo Llévate tus Envia archivos Colabora en
tus archivos cosas a todas de gran tamafo archivos
partes

Te damos la bienvenida a Dropbox
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Mantén a salvo tus archivos

Dropbox te permite guardar fotos, documentos, videos

y otros archivos en un mismo lugar y guardar copias

automaticas de tus cosas.

Asi que si tu ordenador se estropea o si te dejas el teléfono

en el tren, tus cosas estaran a salvo.

Anade archivos a tu Dropbox

En Windows o Mac

1. Asegurate de haber instalado la aplicacién para escritorio en tu ordenador.

2. Arrastra y suelta archivos en la carpeta de Dropbox. jYa estal!
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https://www.dropbox.com/install
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En dropbox.com
1. Inicia sesion en dropbox.com.

2. Haz clic en el boton Subir en la parte superior de
la ventana.

3. Selecciona el archivo que desees afiadir y haz clic
en Abrir.

4. O arrastra y suelta archivos directamente en tu
navegador web.

En iOS o Android
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ﬁ Carpeta colaborativa carpeta
@ Fotos carpeta
i Publica carpeta

1. Toca el icono del meni Mas acciones (...) que aparece en la esquina superior derecha.

2. Selecciona Subir archivo (en i0OS) o Subir aqui (en Android).

3. Elige la ubicacion desde la que deseas subir los archivos.

4. Selecciona los archivos que quieras afadir y luego toca Subir.
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LIévate tus cosas a todas partes

Guarda tus fotos y documentos en Dropbox y accede a ellos
desde cualquier ordenador, teléfono y tablet a través de la
aplicacion de Dropbox. Los archivos que guardes en Dropbox se
sincronizan de forma automatica en todos tus dispositivos para

qgue puedas acceder ellos desde cualquier lugar.

Instala las aplicaciones para escritorio y para moviles
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Obtener aplicacion Obtener aplicaciéon Obtener aplicacion
para escritorio para iOS para Android
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https://www.dropbox.com/install
https://itunes.apple.com/us/app/dropbox/id327630330?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.dropbox.android
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Envia archivos de gran tamano

s Tienes que enviar un archivo? Anadelo a tu Dropbox, comparte un
enlace al archivo y se acab6. No importa lo grande que este sea.
Cualquier persona que tenga el enlace podré ver o descargar una

copia del archivo, incluso aunque no tenga cuenta de Dropbox.

Comparte un enlace a un archivo

En dropbox.com

1. Inicia sesién en dropbox.com e identifica el archivo o la carpeta que
quieras compartir.

2. Desplaza el cursor sobre el archivo o la carpeta en cuestion y haz clic
en el botén Compartir que aparecera.
(Si vas a compartir una carpeta, veras un meni desplegable.
Elige Enviar enlace).
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Nombre =

@ Boda Compartir

@ Fotos vacaciones 2015

£+ Invitar a personas a colaborar
Los usuarios pueden...

@ Enviar enlace...

Los usuarios pueden ver
@ Recibos

3. Introduce la direccion de correo electrénico de las personas que deseas
invitar y haz clic en Enviar. O copia y pega el enlace.
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En Windows o Mac

1. Instala la aplicacion de Dropbox para escritorio si alin no lo has hecho.

2. Abre tu carpeta de Dropbox e identifica el archivo o la carpeta que

deseas compartir.

3. Haz clic con el botén derecho del ratén en el archivo o la carpeta en

cuestion y selecciona Compartir enlace a Dropbox. El enlace se

copiara automaticamente. Solo tienes que pegarlo en un mensaje de

correo, mensaje de chat o donde quieras que los usuarios accedan a él.

Fecha
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Abrir con Adobe Reader XI|
Abrir
Imprimir
7-Zip

Compartir enlace a Dropbox

Ver en Dropbox.com

Ver versiones anteriores

Abrir con
Analizar con Sophos Anti-Virus

Compartir con

Restaurar versiones
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Abrir con >

Trasladar a la papelera

¥ Compartir enlace a Dropbox

% Ver en Dropbox.com
%7 Ver versiones anteriores
%7 Comentar este archivo

Obtener informacién
Comprimir “Receta tarta de manzana...
Grabar “Receta tarta de manzana.pdf”..
Duplicar

Crear alias

‘atazo a “Receta tarta de
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Colabora en archivos

Colabora en presentaciones y documentos sin tener que enviar
archivos por correo unay otra vez. Simplemente crea una carpeta
compartida y anade usuarios a ella. Cuando cambies algln
archivo en una carpeta compartida, todos los usuarios obtienen

iInmediatamente la versibn mas reciente en sus dispositivos.

Configura una carpeta compartida

En dropbox.com

1. Inicia sesiéon en dropbox.com y haz clic en Compartir una carpeta...
en la parte superior de la ventana.

2. Selecciona Me gustaria crear y compartir una carpeta nueva, haz clic
en Siguiente e introduce el nombre de la carpeta compartida.
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Compartir una carpeta X

;Qué quieres hacer?

© Me gustaria crear y compartir una carpeta nueva.

(") Me gustaria compartir una carpeta existente.
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3. Haz clic en Siguiente e introduce las direcciones de correo electrénico
de las personas a las que quieres invitar.

4. Ahade un mensaje personal si lo deseas y haz clic en Compartir carpeta.
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Compartir “Mi primera carpeta compartida” con otros usuarios  x

Permitir a los editores administrar la pertenencia a esta carpeta

acceso de edicion -

Compartir carpeta

siguiente

V




iMagnifico! jAhora eres un genio de Dropbox!

Ya estés listo para utilizar Dropbox. Comienza

ahora y dinos qué opinas al respecto en Twitter.

Consulta mas consejos y sugerencias

Accede a nuestro Centro de ayuda para obtener méas informaciéon acerca

de codmo recuperar versiones antiguas de archivos, ahorrar espacio en
tu ordenador con la Sincronizacién selectiva y explorar otras funciones

avanzadas.

Dropbox también incluye varias herramientas de
seguridad que te ayudan a proteger mas tu cuenta
f/ y tus datos. Visita nuestra pagina de Seguridad

g para consultar como crear una contrasefia segura

y Unica, habilitar la verificacion en dos pasos y
ajustar tu configuracién de seguridad.

Dropbox ofrece incluso mas D

¢ Necesitas mas espacio o controles adicionales
de uso compartido? Consulta Dropbox Pro. P ..... %\g ....... I:l
¢ Te interesa una mejor manera de colaborar SN

en el trabajo? Echa un vistazo a Dropbox para ' @

empresas.
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https://twitter.com/dropbox
http://www.dropbox.com/help
https://www.dropbox.com/security
http://www.dropbox.com/pro
http://www.dropbox.com/business
http://www.dropbox.com/business
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iDisfruta de Dropbox!



