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FORMACION PARA
EL EMPLEO

El Proyecto de Itinerario Integrado de
Insercion Laboral promovido
por la Asociacion Domitila Hernandez
“desde Tacoronte por la Igualdad de Oportunidades”
es una accion gratuita
cofinanciada con fondos comunitarios del
Fondo Social Europeo, a través del
programa operativo FSE de
Canarias y que abarca el periodo
2014 - 2020

Certificado de Profesionalidad

ACTIVIDADES DE GESTION ADMINISTRATIVA
(ADGD0308)

Objetivo:

Mejorar la empleabilidad del colectivo de
desempleados asi como su insercién -
laboral mediante la formacién \
tedrico/practica en la ocupacién
de Actividades de Gestion Administrativa a
través de un itinerario personalizado.

MODULOS
FORMATIVOS

Acogida y Diagnostico

ACTIVIDADES DE

GESTION ADMINISTRATIVA
(ADG0308)

Formacion Accion Principal

MF0976_2:

Operaciones administrativas comerciales. (160 horas)
MF0979_2:

Gestion operativa de tesoreria. (90 horas)
MF0980_2:

Gestidn auxiliar de personal. (90 horas)
MF0981_2:

Registros contables. (120 horas)
MF0973_2:

Grabacion de datos. (90 horas)
MF0978_2:

Gestidn de archivos. (60 horas)
MF0233_2:

Ofimatica. (190 horas)

MPO111:
Modulo de practicas profesionales no
laborales de Actividades de Gestion
Administrativa. (80 horas)

FCOOO03:
Insercion laboral, sensibilizacion
medioambiental e igualdad de género.
Formacion de competencias basicas.
Inglés A1.
Técnicas de busqueda de empleo.



